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i) EXPERIENTA PROFESIONALA

08/2022- iN cuns Bucure;ti, Rominia
DIRECTOR TEHNIC PRIMARIA SECTORULUI 4

-r5spunde de aducerea la cuno;tin!5 intregului personal din subordine, a Regulamentului intern, a Regulamentului de
Organizare gi Func{ionare ;i a tuturor m6surilor/deciziilor conducerii Sectorului 4, care au implicafii asupra
personalului din subordine;
- rSspunde de rezolvarea in termen legal a cererilor, reclamaliilor, sesizirilor gi propunerilor care se referi la
activitatea structurii pe care o conduce, informSnd conducerea instituliei;
-verificE gi semneaz5 lucr5rile personalului din subordine;
-repartizeaz5 structurilor din subordine corespondenla gi lucr5rile atribuite spre solulionare structurii pe care o
conduc;
-stabileste m5surile necesare pentru cunoagterea gi aplicarea legilor gi dispoziliilor primarului, care vizeazd domeniile
de activitate ale structurilor pe care le conduc;
-propune gi, dupi caz, ia m5suri in vederea imbun5tSlirii activitSlii in cadrul structurii pe care o coordoneazE,
colaboreaz5 gi conlucreaz5 cu celelalte structuri din cadrul instituliei, r5spunz6nd cu promtitudine la solicit5rile
acestora;
-?n desfSgurarea activitSlii, serviciile de specialitate din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 4 gi

serviciile de interes public local, va intreline relalii funclionale cu PrimEria Municipiului Bucure;ti ;i Prefectura
Municipiului Bucure;ti, organele centrale ale administraliei publice ;i instituliile specializate. Orice comunicare ficut5
de PrimEria Municipiului Bucure;ti sau organele centrale va fi adusd la cuno;tin!5 conducerii instituiiei.
-urmlreste respectarea normelor de conduit5 gi disciplini de c5tre personalul din direclia aflatd in subordine sau a
servici ul ui/biroul u i/comparti mentul ui aflate in directa su bordona re;
-aprobi cererile de concedii de odihnE pentru personalul din subordine, monitorizeazd prezenla in institulie a
personalului din subordine ;i deplasarea acestuia in afara instituliei;
-reprezint5 Sectorul 4 al Municipiului Bucuregti in raport cu alte instituliiin limitele competenlelor stabilite de primar.

a8/2023 - iru cuns Bucurepti, Rom6nia

MEMBRU CONSILIU DE ADMINISTRATIE TOTUL VERDE SA

04/2A21 - 08/2022 Bucu regti, RomSn ia

$EF SERVICIU - SERVICIUL LOGISTICAT DTRECT|A DE DEZVOLTARE pRTMARTA SECTORULUT 4

-planificS, organizeazf, coordoneazS ;i r5spund de activitatea structurii pe care o conduc;
- stabileste obiectivele structurii pe care o conducein conformitate cu cerintele legale privind sistemul de control intern
managerial gi rlspunde de indeplinirea acestora;
-intocmeste fi;ele de post ale angajalilor din structurile pe care le conduc ;i le transmite spre aprobare;
-face parte din Comisia de monitorizare, coordonare qiindrumare metodologic5 ;i/sau dezvolt5rii sistemului de control
intern/managerial (SCM) conform prevederilor Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru
aprobarea Codului Controlului lntern Managerial al enitSlilor publice cu modificirile;i complet5rile ulterioare, potrivit
Dispozifiei Primarului Sectorului 4;
-dispune mEsurile necesare ;i r5spunde de implementarea standardelor de control intern managerial la nivelul
structurii pe care o conduce, potrivit prevederilor legale in vigoare.

1212020 - 03/2021 Bucuregti, Rom6nia

CONSILIER II . SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE/ DIRECTIA DE DEZVOLTARE PRIMARIA SECTORULUI 4

-realizeazl corespondenfa dintre produsele, serviciile ;i lucr5rile ce vor fi achizifionate, cu Vocabularul comun al
achiziliilor publice;
-inifiazi 9i finalizezd procedura privind cump5rarea direct5 de produse, servicii ;i lucrEri, cu respectarea prevederilor
Iegii achiziliilor publice;
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-centralizeazi listele cu necesarul de materiale comunicat de direcliile! serviciile/ birourile din cadrul institutici;
-asigurE prin contractat, servicii pentru program legislativ, versiunea relea cu numEr nelimitat de utilizatori gi

fumizarea pachetelor de actualizare a bazei de date existente, cu actele normative publicatein Monitorul Oficial.
-indeplinegte gi alte atribuliiin domeniu, specifice serviciului, dispuse de qeful ierarhic superior; are obligalia de a
cunoagte 9i a aplica legislalia in vigoare, aferentE domeniului de activitate, de a asigura securitatea documentelor pe
care le intocmegte.
-respectl prevederile Regulamentului de Ordine lntern5 ;i a Codului de conduiti alfunclionarilor publici, adoptate la

nivelul Aparatului de Specialitate al Primarului Sector 4 - Bucure5ti.

02/2020 - 12/2020 Bucure;ti, RomSnia

CONSILIER II . SERVICIUL MONITORIZARE SI DERULARE CONTRACTE/ DIRECTIA DE DEZVOLTARE
PRIMARIA SECTORULUI 4

-programeazS, preg5tegte, urm5re;te executarea, verificE situaliile de lucr5ri pentru obiectivele de investilii aprobate;
-intocmegte documentele necesare efectuErii decont5rilor lucr5rilor aferente obiectivelor de investilii aprobate;;
-verific5 lucririle din punct de vedere alincadrdriiin prelurile din devizul ofertS, in vederea decontSrii;
-verificS ;i avizeazi facturile gi transmite documentele justiflcative citre Direclia EconomicS," vizate gi " Certificat in
privinfa realitSlii, regularitSlii ;i legalitSfi" pentru sumele de plat5, receplia bunurilor, execulia lucSrilor, serviciile
prestate ;i altele asemenea, conform angajamentelor legale incheiate.

05/2018 - 0212020 Bucuregti, RomSnia

CONSILIER PRIMARIA SECTORULUI 4

- programeazS,pregEtegte,urm5regte executarea,verifica situafiile de lucr5ri pentru obiectivele de investilii;
- intocme;te documentele necesare efectu5rii decontirilor Iucr5rilor aferente obiectivelor de investifii aprobate;
- verificE 9i rSspunde de modul de intocmire ;i decontare a situaliilor de lucr6ri conform prevederilor din
documentalie,contracte gi a condifiilor de finan[are.

10/2017 - 04/2018 Bucuregti, RomSnia

REFERENT DIRECTIA GENERALA DE POLITIE LOCALA SECTOR 4

Ad ministrare si orga nizare

3 EDUCATIE 9l FORMARE PROFESIONALA

2021 - 2022 Bucuresti, Rom5nia

DIPLOMA DE MASTER Universitatea SPIRU HARET din Bucuresti

2009 - 2013 Bucure;ti, RomAnia

DIPLOMA DE LICENTA Facultatea de Drept, Universitatea Bioterra

, CoMPETENTE UNGVISTICE

LimbS(i)maternS(e): ROMANA

AltE limb5 (Alte limbi):

COMPREHENSIUNE VORBIT

Comprehensiune citit Exprimare scris5 conversalie
oralS

scRts

ENGLEZA C1 c1C1

Niveluri: A1 si A2 {,Jtilizqtor de bazd 81 5i 82 Utilizator independent C1 si C2 Utilizotor experintentot

COMPETENTE DIGITALE

Microsoft Office I Utilizare buna a programelor de comunicare(mail messenger skype) I BunE st5panire a
instrumentelor Microsoft Office (Word, Excel ;i PowerPoint)




