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08/2022 - IN CURS Bucuresti, Romania
DIRECTOR TEHNIC PRIMARIA SECTORULUI 4

-radspunde de aducerea la cunostinta intregului personal din subordine, a Regulamentului intern, a Regulamentului de
Organizare si Functionare si a tuturor masurilor/deciziilor conducerii Sectorului 4, care au implicatii asupra
personalului din subordine;

- raspunde de rezolvarea in termen legal a cererilor, reclamatiilor, sesizarilor si propunerilor care se refera la
activitatea structurii pe care o conduce, informand conducerea institutiei;

-verifica si semneaza lucrdrile personalului din subordine;

-repartizeaza structurilor din subordine corespondenta si lucrarile atribuite spre solutionare structurii pe care o
conduc;

-stabileste masurile necesare pentru cunoasterea si aplicarea legilor si dispozitiilor primarului, care vizeaza domeniile
de activitate ale structurilor pe care le conduc;

-propune si, dupa caz, ia masuri in vederea Tmbunatatirii activitatii in cadrul structurii pe care o coordoneaza,
colaboreaza si conlucreaza cu celelalte structuri din cadrul institutiei, raspunzand cu promtitudine la solicitarile
acestora;

-in desfdsurarea activitatii, serviciile de specialitate din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 4 si
serviciile de interes public local, va intretine relatii functionale cu Primdria Municipiului Bucuresti si Prefectura
Municipiului Bucuresti, organele centrale ale administratiei publice si institutiile specializate. Orice comunicare facuta
de Primaria Municipiului Bucuresti sau organele centrale va fi adusa la cunostintad conducerii institutiei.

-urmareste respectarea normelor de conduita si disciplind de catre personalul din directia aflata in subordine sau a
serviciului/biroului/compartimentului aflate in directa subordonare;

-aproba cererile de concedii de odihna pentru personalul din subordine, monitorizeaza prezenta in institutie a
personalului din subordine si deplasarea acestuia Tn afara institutiei;

-reprezinta Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti Tn raport cu alte institutii Tn limitele competentelor stabilite de primar.

08/2023 - IN CURS Bucuresti, Romania
MEMBRU CONSILIU DE ADMINISTRATIE TOTUL VERDE SA

04/2021 - 08/2022 Bucuresti, Romania . .
SEF SERVICIU - SERVICIUL LOGISTICA/ DIRECTIA DE DEZVOLTARE PRIMARIA SECTORULUI 4

-planificd, organizeaza, coordoneaza si raspund de activitatea structurii pe care o conduc;

- stabileste obiectivele structurii pe care o conduce Th conformitate cu cerintele legale privind sistemul de control intern
managerial si rdspunde de Indeplinirea acestora;

-intocmeste fisele de post ale angajatilor din structurile pe care le conduc si le transmite spre aprobare;

-face parte din Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica si/sau dezvoltarii sistemului de control
intern/managerial (SCM) conform prevederilor Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru
aprobarea Codului Controlului Intern Managerial al enitatilor publice cu modificarile si completarile ulterioare, potrivit
Dispozitiei Primarului Sectorului 4;

-dispune masurile necesare si raspunde de implementarea standardelor de control intern managerial la nivelul
structurii pe care o conduce, potrivit prevederilor legale Tn vigoare.

12/2020 - 03/2021 Bucuresti, Romania .
CONSILIER II - SERVICIUL ACHIZITIH PUBLICE/ DIRECTIA DE DEZVOLTARE PRIMARIA SECTORULU!I 4

-realizeaza corespondenta dintre produsele, serviciile si lucrarile ce vor fi achizitionate, cu Vocabularul comun al
achizitiilor publice;

-initiaza si finalizeza procedura privind cumpararea directa de produse, servicii si lucrari, cu respectarea prevederilor
legii achizitiilor publice;




-centralizeaza listele cu necesarul de materiale comunicat de directiile! serviciile/ birourile din cadrul institutici;
-asigura prin contractat, servicii pentru program legislativ, versiunea retea cu numar nelimitat de utilizatori si
fumizarea pachetelor de actualizare a bazei de date existente, cu actele normative publicate in Monitorul Oficial.
-indeplineste si alte atributii iIn domeniu, specifice serviciului, dispuse de seful ierarhic superior; are obligatia de a
cunoaste si a aplica legislatia Tn vigoare, aferenta domeniului de activitate, de a asigura securitatea documentelor pe
care le intocmeste.

-respecta prevederile Regulamentului de Ordine Interna si a Codului de conduitd al functionarilor publici, adoptate la
nivelul Aparatului de Specialitate al Primarului Sector 4 - Bucuresti.

02/2020 - 12/2020 Bucuresti, Romania
CONSILIER Il - SERVICIUL MONITORIZARE S| DERULARE CONTRACTE/ DIRECTIA DE DEZVOLTARE
PRIMARIA SECTORULUI 4

-programeaza, pregateste, urmdreste executarea, verifica situatiile de lucrari pentru obiectivele de investitii aprobate;
-intocmeste documentele necesare efectudrii decontdrilor lucrarilor aferente obiectivelor de investitii aprobate;;
-verificd lucrarile din punct de vedere al incadrarii Tn preturile din devizul oferta, in vederea decontarii;

-verifica si avizeaza facturile si transmite documentele justificative catre Directia Economica," vizate si ” Certificat in
privinta realitatii, regularitatii si legalitati” pentru sumele de platd, receptia bunurilor, executia lucarilor, serviciile
prestate si altele asemenea, conform angajamentelor legale incheiate.

05/2018 - 02/2020 Bucuresti, Romania
CONSILIER PRIMARIA SECTORULUI 4

- programeaza,pregateste,urmareste executarea,verifica situatiile de lucrdri pentru obiectivele de investitii;

- Tntocmeste documentele necesare efectuarii decontdrilor lucrarilor aferente obiectivelor de investitii aprobate;
- verifica si raspunde de modul de Intocmire si decontare a situatiilor de lucrari conform prevederilor din
documentatie,contracte si a conditiilor de finantare.

10/2017 - 04/2018 Bucuresti, Roménig
REFERENT DIRECTIA GENERALA DE POLITIE LOCALA SECTOR 4

Administrare si organizare

o EDUCATIE SI FORMARE PROFESIONALA
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2021 - 2022 Bucuresti, Romania
DIPLOMA DE MASTER Universitatea SPIRU HARET din Bucuresti

2009 - 2013 Bucuresti, Rorrlénia
DIPLOMA DE LICENTA Facultatea de Drept, Universitatea Bioterra

s COMPETENTELINGYISTICE

Limba(i) materns(e): ROMANA
Alta limba (Alte limbi):

COMPREHENSIUNE VORBIT SCRIS
Compreheunsmne Citit Exprimare scrisa Conversatie
orala
ENGLEZA C1 C1 C1 C1 C1

Niveluri: A1 si A2 Utilizator de bazd B1 si B2 Utilizator independent C1 si C2 Utilizator experimentat

COMPETENTE DIGITAEE

Microsoft Office | Utilizare buna a programelor de comunicare(mail messenger skype) | Buna stapanire a
instrumentelor Microsoft Office (Word, Excel si PowerPoint)
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